
INSTRUCTIVO

#ProudToBeCCB

Actualización de Datos de  
estudiantes y acudientes
Sistema Gestión Académica
El siguiente instructivo te enseñará
cómo  actualizar tus datos 
personales de estudiante o
acudiente en el Sistema de  Gestión
Académica (Phidias).



A. Ingresa a 
www.colombobritanico.edu.co, Ubícate
en el lado superior derecho de la 
pantalla y haz clic en "Menú”

B. En la siguiente ventana ingresaras 
por medio de los iconos “Soy 
CCB/Parents”
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Accede por medio del ícono
"School Management (Phidias)“.
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Ingresa tu Usuario y Contraseña y haz
clic en "Ingresar“.
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A. En la parte superior de la ventana, presiona la pestaña con el 
nombre del estudiante (asegúrate que quede en verde).

B. En el menú de la izquierda dirígete a "Perfil“.
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C. Da clic sobre la opción "Información
Personal".

D. En la pantalla de "Información
Personal", presiona el botón "Editar
información personal" (lado derecho de 
la pantalla).
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Una vez hayas modificado campos en " Editar Información
Personal", da clic en "Aceptar“.
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A. Para actualizar los datos médicos, debes dirigirte al menú
de la izquierda y presionar “Ficha médica“.
B. Luego en la parte superior derecha presionas el botón
"Editar".
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7 Cuando haya terminado de editar todos los datos de la ficha
médica, desliza hasta abajo y presiona el botón verde de
"Aceptar".
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En caso de que desees realizar la  
actualización de tus propios datos
debes dirigirte a la parte superior 
izquierda de la ventana y seleccionar
tu propio nombre.

*
Y repite los pasos del 4 al 7 y
¡listo!
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